附件1
采购需求清单

	序号
	采购项目内容
	规格要求
	数量
	单位
	单价
	预计完成时间
	备注

	1
	协助询价单位处理日常法律事务，解答法律咨询、依法提供建议，协助草拟、制订、审查或者修改各项合同和法律文书；应询价单位要求，为询价单位在管理方面重大决策的合法性、可行性、风险预测及对策提供法律依据和法律意见；提供与询价单位管理相关的法律、法规内容和信息。
	报价单位指定服务律师以传真或电子邮件的方式送达给询价单位联系人。
	无上限
	无
	
	
	

	2
	应邀为询价单位的有关法律事务出具法律意见书、进行见证或代询价单位发布有关的声明、公告、致函等文书，对外出具律师函。
	报价单位指定服务律师以传真或电子邮件的方式送达给询价单位联系人，双方确认内容后书面送达原件给询价单位联系人。
	无上限
	无
	
	
	

	3
	应询价单位要求，参与各类磋商、谈判、调解、协助处理各类突发事件，为询价单位提供法律分析、论证意见，准备或审核所需的资料及有关的法律法规，协助制定谈判方案等。
	报价单位委派经办单位亲临现场与第三项的法律事务，并出具相应的法律意见及书面法律文书。
	无上限
	无
	
	
	

	4
	受询价单位委托，签署、送达或者接收法律文件。
	报价单位完成第四项法律事务后邮寄等方式送达给询价单位。
	无上限
	无
	
	
	

	5
	应要求，为询价单位青年团干、社会公益培训等相关人员进行二次法制宣传、教育、培训，讲授法律实务知识。
	报价单位委派经办单位亲临现场完成第五项法律事务。
	根据询价单位要求决定
	次
	
	
	

	6
	另行询价单位委托，代理各类诉讼、仲裁、行政复议案件。经另行委托，担任询价单位涉及经济、民事、知识产权、劳动、行政等专项法律顾问。
	报价单位委派该领域内擅长、专业的律师亲亲自第六项法律事务。
	无上限
	无
	
	
	

	合计
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